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CURSO PRESENCIAL
AGENTE DE CONTRATAGAO E PREGOEIRO

Do Planejamento a Execucéo do Contrato

1 — Planejamento/Fase Interna

1.1. Principios

1.2. O Procedimento de Contratagéo
— Objetivo da Licitacao.

1.3. Fase de Planejamento — As
Fases do Processo de Contratacéo;
Ferramentas do Planejamento: DFD,
PCA, ETP, TR, MGR; Fase
Preparatoria na Lei n® 14.133/2021;
1.4. Documento de Formalizagao da
Demanda — DFD;

1.5. Estudo Técnico Preliminar — ETP;
1.6. Termo de Referéncia — TR;

1.7. Pesquisa de Precos — PP;

2 — Agente de Contratagdo/Pregoeiro
2.1. Agentes Publicos

2.2. Designagéao

2.3. Atribuicbes

2.4. Peculiaridades

2.5. A Comisséao de Contratagéo

INSCRICOES E INFORMACOES:

(O (69) 99912-4124
anppme@gmail.com

¥ PALESTRANTE

3  Equipe de Apoio
3.1. Designagéao

3.2. Atribui¢cdes

3.3. Peculiaridades

4 — Fase Externa

4.1. Da Divulgacao do Edital de
Licitacao

4.2. Da Apresentacgéo de Propostas e
Lances

4.3. Do Julgamento

4.4. Da Habilitagao

4.5. Do Encerramento da Licitacao

5 — Execugao Contratual

5.1. Formalizagéo dos Contratos
5.2. Prerrogativas da Administragéo
5.3. Duragéo dos Contratos

5.4. Execucao dos Contratos

5.5. Alteragéo dos Contratos e dos
Precos

] @ REALIZAGAO:

.M

£
ANPPME

ASSOCIAGAO NACIONAL  /
: DE PREGOEIROS E
«* 3 AGENTES DE CONTRATACAO

Antonio AUGUSTO ROLIM Araruna Neto

Advogado - OAB/SE n° 2.313, graduado pela Universidade Federal
de Sergipe — UFS, com curso de extens&o em Direito lato sensu
pelo MPM/SP; Pés Graduado em Direito Publico, pela Universidade
Gama Filho, do Rio de Janeiro — UGF/RJ; especializado em
Licitagdes e Contratos Administrativos pela Fundagéo Getulio
Vargas - FGV / FGV Direito Rio — RJ; Pregoeiro capacitado pela
Escola Nacional de Administragéo Publica de Brasilia — ENAP/DF.
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CURSO PRESENCIAL
AGENTE DE CONTRATAGAO E PREGOEIRO

Do Planejamento a Execucdo do Contrato

1 — Planejamento/Fase Interna

1.1. Principios

1.2. O Procedimento de Contratacao
— Objetivo da Licitacao.

1.3. Fase de Planejamento — As
Fases do Processo de Contratacao;
Ferramentas do Planejamento: DFD,
PCA, ETP, TR, MGR; Fase
Preparatéria na Lei n® 14.133/2021;
1.4. Documento de Formalizagao da
Demanda — DFD;

1.5. Estudo Técnico Preliminar — ETP;
1.6. Termo de Referéncia — TR;

1.7. Pesquisa de Precos — PP;

2 — Agente de Contratagao/Pregoeiro
2.1. Agentes Publicos

2.2. Designacao

2.3. Atribuicdes

2.4. Peculiaridades

2.5. A Comissao de Contratacéo

INSCRICOES E INFORMACOES:

(O (69) 99912-4124

anppme@gmail.com

3 Equipe de Apoio
3.1. Designacao

3.2. Atribuigdes

3.3. Peculiaridades

4 — Fase Externa

4.1. Da Divulgagao do Edital de
Licitacéo

4.2. Da Apresentacéo de Propostas e
Lances

4.3. Do Julgamento

4.4. Da Habilitacao

4.5. Do Encerramento da Licitac&o

5 — Execucgao Contratual

5.1. Formalizagdo dos Contratos
5.2. Prerrogativas da Administracao
5.3. Duracéo dos Contratos

5.4. Execucgao dos Contratos

5.5. Alteracéo dos Contratos e dos
Precos
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Antonio AUGUSTO ROLIM Araruna Neto

Advogado - OAB/SE n° 2.313, graduado pela Universidade Federal
de Sergipe — UFS, com curso de extensao em Direito lato sensu
pelo MPM/SP; Pés Graduado em Direito Publico, pela Universidade
Gama Filho, do Rio de Janeiro — UGF/RJ; especializado em
Licitagdes e Contratos Administrativos pela Fundacéo Getulio
Vargas - FGV / FGV Direito Rio — RJ; Pregoeiro capacitado pela
Escola Nacional de Administragao Publica de Brasilia — ENAP/DF.
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ESTADO DE IiOND(A)NIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CORUMBIARA

TERMO DE REFERENCIA N° 002/2024

Processo Administrativo n. 655/2024

1. OBJETO (art. 6°,_inciso XXIll,_alinea a):

1.1. O presente Termo de Referéncia visa CURSO PRESENCIAL AGENTE DE CONTRATAGAO E
PREGOEIRO DO PLANEJAMENTO A EXECUGCAO DO CONTRATO, do Professor ANTONIO
AUGUSTO ROLIM ARARUNA NETO, para atender a demanda da secretaria de Adm. e Finangas,
conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento e de acordo com
documento de oficializacdo da demanda (/D 182370), bem como especificacbes e quantidades
estabelecidas abaixo:

TEM| oD | UND ESPECIFICACAO VLR UNIT | VLR TOTAL

01 01 SVC TAXA DE INSCRICOES DE CURSO 1.800,00 1.800,00

TOTALR$ 1.800,00

1.2. A natureza da capacitagcdo por meio de aquisigdo de inscricoes no CURSO PRESENCIAL
AGENTE DE CONTRATAGAO E PREGOEIRO DO PLANEJAMENTO A EXECUGCAO DO
CONTRATO, pode ser classificada como um investimento em desenvolvimento profissional e
educacao continuada. Trata-se de um investimento estratégico que visa aprimorar as habilidades e
o conhecimento dos servidores, contribuindo para a eficiéncia operacional e a governanga
institucional.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacao € de forma determina, conforme saldos financeiros e nota
de empenho (cento e oitenta) dias contados do recebimento da nota de empenho, na forma do
artigo 95 da Lei n°14.133, de 2021.

2. JUSTIFICATIVA (art. 6°, inciso XXIll, alinea b):

Termo de Referéncia 02 de 15/03/2024, assinado na forma do Decreto n°® 55/2022 (ID: 182744 e CRC: FB182B18). Pag: 1/6



2.1. O curso objetiva orientar, capacitar e preparar os profissionais que atuam ou desejam atuar na
area de contratagdes publicas, com foco nas mudancas e atualizagbes trazidas pela Nova Lei de
Licitacbes e Contratos (Lei 14.133/2021). Orientar para correta aplicagdo das novas regras,
procedimentos, nas diversas etapas do processo de contratagdo.

Uma capacitagdo essencial para compreender e executar as fungdes de Agentes de Contratagéo,
Pregoeiros e Membros da equipe de apoio, incluindo as atribui¢gdes, responsabilidades e requisitos
especificos, conforme IN 013/2004- TCERO e 065/2019-TCERO.

2.1. A implementagdo de um programa robusto de capacitagcdo reflete o compromisso da
Administracdo com a gestao eficiente de recursos publicos e com o fortalecimento da confianga
publica. Além disso, promove uma cultura de exceléncia e prevencao de riscos, elementos vitais
para a sustentabilidade e sucesso continuo desta instituigao.

3. Do Objeto (art. 6°, inciso XXIlll, alinea c):

3.1. Trata-se de servico técnico especializado - treinamento e aperfeicoamento de pessoal - a ser
contratado mediante inexigibilidade de licitagdo, conforme previsdo do art. 74, Ill,_f,_da Lei n.
14.133/2021, tendo em vista CURSO PRESENCIAL AGENTE DE CONTRATACAO E PREGOEIRO
DO PLANEJAMENTO A EXECUCAO DO CONTRATO, bem como as alteracdes promovidas pela
Lei 14.133/201 e seus regulamentos, preparando-os para atuar de acordo com 0s mais recentes
entendimentos dos Tribunais de Contas e as melhores praticas de governanga das contratagdes.

3.2. O treinamento contara com:
3.3 CONTEUDO PROGRAMATICO
1 Planejamento/Fase Interna

1.1. Principios 3- Equipe de Apoio
1.2. O Procedimento de Contratagao Objetivo | 3.1. Designacgao
da Licitacao. 3.2. Atribuicdes

1.3. Fase de Planejamento As Fases do | 3.3. Peculiaridades
Processo de Contratacdo; Ferramentas do
Planejamento: DFD, PCA, ETP, TR, MGR; | 4 Fase Externa

Fase Preparatoria na Lei n°® 14.133/2021; 4.1. Da Divulgacéao do Edital de Licitagao 4.2. Da
1.4. Documento de Formalizagdo da Demanda | Apresentacao de Propostas e Lances

DFD; 4.3. Do Julgamento

1.5. Estudo Técnico Preliminar ETP; 4.4. Da Habilitagao

1.6. Termo de Referéncia TR; 4.5. Do Encerramento da Licitagao

1.7. Pesquisa de Precos PP;
5 Execucgao Contratual

2 Agente de Contratacao/Pregoeiro 5.1. Formalizagéo dos Contratos

2.1. Agentes Publicos 5.2. Prerrogativas da Administragcao

2.2. Designagao 5.3. Duragéao dos Contratos

2.3. Atribuicdes 5.4. Execugao dos Contratos

2.4. Peculiaridades 5.5. Alteracao dos Contratos e dos Precos

2.5. A Comissao de Contratacao

3.4. Para a presente contratac&o, o instrumento de contrato sera substituido pela nota de empenho
da despesa, de acordo com o disposto no art. 95 da Lein. 14.133/2021.

4. Da razao da escolha da empresa

4.1- A empresa € a ASSOCIACAO NACIONAL DE PREGOEIROS, PRESIDENTES DE CPL,
MEMBROS E EQUIPE DE APOIO, CNPJ: 28.325.407/0001-08. Ressalvado o direito
de a empresa especializada em treinamento, capacitagcao e assessoria para organizagdes publicas
e privadas.

4.2- ASSOCIACAO NACIONAL DE PREGOEIROS, PRESIDENTES DE CPL, MEMBROS E

Termo de Referéncia 02 de 15/03/2024, assinado na forma do Decreto n°® 55/2022 (ID: 182744 e CRC: FB182B18). Pag: 2/6



EQUIPE DE APOIO teve sua capacidade técnica atestada na realizacdo de 03 (trés) eventos, sendo
eles Colorado D' Oeste, Urupa e Ariquemes.

4.3- Especificamente quanto a equipe que compde o corpo técnico de professores/palestrantes da
ASSOCIACAO NACIONAL DE PREGOEIROS, PRESIDENTES DE CPL, MEMBROS E EQUIPE DE
APOIO, destaca-se especialistas com expertise nos temas ministrados, refletindo e atestando o
mérito e as competéncias exigidas no §1 do artigo 25 anteriormente transcrito.

4.4- Em atencédo aos art. 62 lei federal 14.133/2021, os autos estdo instruidos com as certidoes de
regularidade fiscal (federal, estadual e municipal), trabalhista, FGTS.

4.5- Para a justificativa de precos, foram anexados ao processo 655/2024, 03 (trés) notas fiscais e
empenhos, referentes aos contratos firmados com outros 6rgdos publicos, considerando -se a
orientacdo do TCU e da AGU para pesquisa de pregos em contratacbes similares com outros
orgaos publicos (Acordao TCU 2816/2014Plenario e O-AGU 17/2009 e 18/2009).

5. ANOTORIA ESPECIALIZACAO DO PALESTRANTE:

5.1- A notdria especializacdo € evidenciada por meio da atuacdo do instrutor, que possui
qualificagao profissional para ministrar o treinamento, conforme informagdes do curriculo. Registra-
se que o curso sera ministrado pelo palestrante abaixo indicado: ANTONIO AUGUSTO ROLIM
ARARUNA NETO Advogado - OAB/SE n°2.313, graduado pela Universidade Federal de Sergipe
UFS, com curso de extensao em Direito lato sensu pelo MPM/SP; Pés Graduado em Direito
Publico, pela Universidade Gama Filho, do Rio de Janeiro UGF/RJ; especializado em Licitagdes e
Contratos Administrativos pela Fundagédo Getulio Vargas - FGV / FGV Direito Rio RJ; Pregoeiro
capacitado pela Escola Nacional de Administragao Publica de Brasilia ENAP/DF.

6 - ESPECIFICAGOES BASICAS DA REALIZAGAO DOS SERVICOS
6.1 O curso sera realizado na Faculdade S&o Lucas, localizada na Av. Eng. Manfredo Barata
Almeida da Fonseca, 542 - Jardim Aurélio Bernardi, Ji-Parana - RO, CEP: 76907-524.

6.2- programacao do dia 21/03/2024
Inicio 08:00 as 12:00

coffe break no intervalo

Retorno 14:00 as 18:00

coffe break no intervalo
programacao do dia 22/03/2024
Inicio 08:00 as 12:00

coffe break no intervalo

Retorno 14:00 as 18:00
coffe break no intervalo

7- OBRIGAGOES DA CONTRATADA
A Contratada devera obedecer as seguintes disposi¢oes:

7.1- Executar o servico conforme especificacdes e demais condicdes contidas neste Termo de
Referéncia e na proposta apresentada;

7.2- Manter, durante a execugao do contrato, todas as condicbes da habilitagdo e da proposta;
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7.3- Responder por todas as despesas de natureza tributaria, trabalhista e previdenciaria que
incidam ou venham a incidir sobre a prestagao dos servigos.

7.4- Fornecer os materiais didaticos, bem como os materiais de apoio necessarios a prestagao do
servigo digitalizados via e-mail.

7.5- Nao transferir para outrem, no todo ou em parte, o presente contrato, sem prévia e expressa
anuéncia da Secretaria Municipal de Administragao e Finangas.

7.6- Indenizar todo e qualquer dano e prejuizo pessoal ou material que possa advir, direta ou
indiretamente, do exercicio de suas atividades ou serem causados por seus prepostos.

7.7- Corrigir, as suas expensas, quaisquer falhas ou irregularidades detectadas ou notificadas pela
Administracao;

7.8- Fornecer certificado de conclusdo do curso para os participantes que obtiverem presenca
minima de 75% (setenta e cinco por cento);

7.9 A Contratada devera assumir todas as despesas referentes a ministragdo do curso, encargos
sociais, fiscais, trabalhistas, e ainda referente as despesas do palestrante e equipe
da CONTRATANTE

7.10- A Contratada se responsabilizara pela permanente manutencdo de validade da
documentacgdo: Juridica, Fiscal, Técnica e Econdmico-Financeira da empresa assim como pela
atualizacao da formagao técnica de seus profissionais.

7.11- E de exclusiva responsabilidade da Contratada todas as despesas com custos diretos e
indiretos requeridos para a execug¢ao dos servigos objeto da contratagao.

8- OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

8.1- Acompanhar, fiscalizar e avaliar a prestacdo dos servicos objeto desta contratacao,
nao obstante a Contratada seja a Unica e exclusiva responsavel pela sua execucao, reservando- se
o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude desta responsabilidade, exercer a mais
ampla e completa fiscalizagéo, diretamente ou por prepostos designados;

8.2 - Comunicar a Contratada toda e qualquer irregularidade referente a execucao dos servicos;

8.3 - Efetuar o pagamento a Contratada mediante apresentacao da(s) respectiva(s) fatura(s), apos
comprovacgao da regularidade fiscal e da atestacdo pelo responsavel da Secretaria Municipal de
Administracado e Financgas, através de crédito em conta bancaria observando-se a legislagao atual;

8.4- Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada;

Termo de Referéncia 02 de 15/03/2024, assinado na forma do Decreto n°® 55/2022 (ID: 182744 e CRC: FB182B18). Pag: 4/6



8.5- Comunicar oficialmente a Contratadas quaisquer falhas ocorridas, consideradas de natureza
grave.

8.6 - Efetuar o pagamento devido a Contratada pela execugao dos servigos prestados, nos termos e
prazos previstos no Termo de Referéncia, apds terem sido devidamente atestados pela Contratante,
de acordo com a norma de contratacao;

8.7- Dispor a equipe de instrutores, todas as informagdes, documentos e processos que a mesma
reputar necessario, visando a adequada prestacédo dos servigos.

9- DO PAGAMENTO

9.1- O pagamento sera realizado apds o recebimento definitivo do objeto desta contratacéo, e do
atesto da(s) respectiva(s) nota(s) fiscal (is), através de ordem bancaria em nome da Contratada,
desde que esta indique o banco, agéncia e conta corrente a ser creditada;

9.2- A Contratada devera apresentar, juntamente com a nota fiscal/fatura, as certiddes de
regularidade fiscal; Federal, Estadual, Municipal, FGTS e Trabalhista.

9.3- A nota fiscal que contiver erro ou rasura sera devolvida a Contratada para retificacao,
reabrindo-se em favor da Contratante o prazo para atesto e pagamento.

10- PENALIDADES

10.1 - Em caso de inexecugédo parcial ou total das condigbes pactuadas, erro ou mora na entrega
do material ou execugdo do servico, garantida a prévia defesa, ficara a Contratada sujeita as
sangbes previstas na Lei 14.133/2021 e demais legislagdo pertinente, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal que seu ato ensejar.

11- RESPONSAVEL

11.1 - O Setor Administrativo da Secretaria Municipal de Administragdo e Financas, sera
responsavel pelo acompanhamento do processo e seus devidos tramites legais, cabendo a
empresa procura-los a fim de esclarecimento e solucgdes.

12- DO VALOR
12.1- O valor desta contratagao é de R$ 1.800,00 (mil e oitocentos reais).

13- DA DOTACAO ORGAMENTARIA;

Secretaria Municipal de Administragao e Finangas

04.122.2004.0000 Capacitagao de Pessoal

3.3.90.39.00 - Outros Servigos de Terceiros-Pessoa Juridica
Ficha 003

Valor R$ 1.800,00
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Corumbiara/RO, 18 de marco de 2024.

Lorimar Aparecida Sareta Schmoller
Secretaria de Adm. e Financgas

Decreto 004/2024

Rua Olavo Pires, 2129 - Centro - Corumbiara/RO CEP: 76.995-000
Contato: (69) 3343-2249 - Site: www.corumbiara.ro.gov.br - CNPJ: 63.762.041/0001-35

smres  Documento assinado eletronicamente por LORIMAR APARECIDA SARETA, Secretaria Municipal
@ asamwarurr  de Administragao e Finangas, em 18/03/2024 as 09:09, horario de Corumbiara/RO, com fulcro no
_AEEETIEET art. 18 do Decreto n°® 55 de 29/04/2022.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site fransparencia.corumbiara.ro.gov.br, informando o
ID 182744 e o codigo verificador FB182B18.
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ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CORUMBIARA

Trata-se de processo administrativo para contrataggo de CURSO PRESENCIAL AGENTE DE
CONTRATAGCAO E PREGOEIRO DO PLANEJAMENTO, via processo de inexigibilidade, para
atender a demanda da Secretaria Municipal de Finangas.

Este opinativo ndo se manifestara sobre os aspectos técnicos e orgcamentarios do procedimento em
epigrafe, restringindo-se tdo somente a analise juridica da contratacdo postulada.

Informa-se que o evento sera presencial, no valor individual de R$ 1.800,00, e tera carga horaria de 16
horas-aula, conforme dispde o folder com as informagdes do evento

Processo devidamente instruido. segue para fundamentacgao.
Fundamentacgao Legal.

Como ja afirmado, a obrigatoriedade de licitar ndo é regra absoluta, eis que é mitigada pela propria
Constituicdo da Republica que, em seu art. 37, inc. XXI, permite a contratacdo direita nas hipoteses
descritas na legislagao.

Da leitura do texto constitucional, conclui-se que o constituinte delegou ao legislador a prescricdo das
hipéteses nas quais nao sera necessaria a realizacao do certame, o que foi feito, especialmente, nos arts.
74 e 75 da Lei n.° 14.133/2021, os quais preveem causas de inexigibilidade e de dispensa de licitagao
consoante a presenca de certos pressupostos e requisitos legais.

As hipéteses de inexigibilidade de licitagdo derivam exatamente da impossibilidade de competicdo, o que
decorre da auséncia de pressuposto logico, juridico ou fatico, que justifique a sua realizagao, sendo o caso
do objeto da contratagdo que ora se analisa neste parecer.

O procedimento de contratagdo direta encontra-se submetido as exigéncias constantes dos incisos do
artigo 72 da Lei n°® 14.133/2021, ou se€ja:

| - documento de formalizacdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar, analise de riscos,
termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo;

Il - estimativa de despesa, que devera ser calculada na forma estabelecida no art. 23 desta Lei;

lll - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o atendimento dos requisitos
exigidos;

IV - demonstragcao da compatibilidade da previsao de recursos orgamentarios com o compromisso a ser
assumido;

V - comprovacao de que o contratado preenche os requisitos de habilitacdo e qualificacdo minima
necessaria;

VI - razao da escolha do contratado;

VII - justificativa de preco;

VIII - autorizacdo da autoridade competente.

Como ja aqui exposto, a razdo da escolha do fornecedor se deve a condicdo de inviabilidade de
competicdo. Porém, € necessario que o prego praticado seja o mesmo aplicado para outros érgéos
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publicos, o que afasta a hipotese de abusividade.

Para a comprovacao da regularidade fiscal, exigida mesmo nos casos de dispensa ou inexigibilidade de
licitagao, foram colacionados aos autos certiddes negativas e de regularidade fiscal, trabalhista e de FGTS,
em conformidade com o disposto no art. 68, da Lei n.° 14.133/21.

Registre-se que a contratacdo direta, ou sem licitacdo, ndo afasta a exigéncia do preenchimento dos
demais requisitos de habilitagdo previstos no art. 62, da Lei 14.133/21, o que restou satisfatoriamente
atendido nos autos.

A diretriz tragada a respeito da disponibilidade financeira é que essa constitui condigdo para a emissao
do empenho, sem o qual ndo se autoriza a contratagdo, conforme disposto no art. 60 da Lei n® 4.320/1964.

Na espécie, a Divisdo de Programagao Orgcamentaria prestou informagdes que dao conta de que a
presente despesa possui adequacao a Lei Orcamentaria.

Opino pelo prosseguimento do feito.

Rua Olavo Pires, 2129 - Centro - Corumbiara/RO CEP: 76.995-000
Contato: (69) 3343-2249 - Site: www.corumbiara.ro.gov.br - CNPJ: 63.762.041/0001-35

smries  Documento assinado eletronicamente por Fernando Henrique Alves Rossi, PROCURADOR
@ pEmies  GERAL DO MUNICIPIO, em 20/03/2024 as 08:53, horario de Corumbiara/RO, com fulcro no art. 18
AT do Decreto n° 55 de 29/04/2022.
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